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VILKAVIŠKIO R. SŪDAVOS PAGRINDINĖS MOKYKLOS 
ŪKVEDŽIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos ūkvedys yra specialistas.
 			  (pareigybės pavadinimas)                              (nurodoma pareigybės grupė)

2. Pareigybės lygis – B.________________________________________________
		(nurodoma, kuriam lygiui (A (A1 ar A2), B, C, D) priskiriamas pareigybė)


II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Ūkvedžio kvalifikacijai keliami šie specialūs reikalavimai:
3.1. aukštesnysis ar specialusis vidurinis išsilavinimas;
3.2. analogiška darbo patirtis.
4. Ūkvedys turi žinoti ir išmanyti:
4.1. saugaus darbo taisykles;
4.2. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir būdus;
4.3. dokumentų rengimo pagrindus;
4.4 ataskaitų pateikimo tvarką ir terminus;
4.5. kompiuterinio raštingumo pagrindus;
4.6. medžiagų sunaudojimo ir nurašymo tvarką;
4.8. mokyklos veiklos sritis, mokyklos struktūrą;
4.9. darbo organizavimo tvarką;
III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

	5. Ūkvedys atlieka šias funkcijas:
5.1. rengia ir tvirtina einamaisiais metais viešųjų pirkimų planus;
5.2. skelbia einamaisiais metais planuojamų atlikti viešųjų pirkimų suvestinę;
5.3. vykdo kitas Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme numatytas funkcijas, susijusias su viešaisiais pirkimais;
5.4. tvarko transporto priemonių ridos, padangų ir akumuliatorių apskaitą;
5.6. skelbia CVPIS žodinių sutarčių suvestinę;
5.7. tvarko elektros sunaudojimo pagal objektus apskaitą;
6. Vykdo kitus direktoriaus nurodytus darbus neviršinant darbo krūvio.

__________________


Susipažinau ir sutinku ___________________________________________________________
(Parašas)   (Data)	(Vardas, pavardė)
