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I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos kompiuterinių sistemų priežiūros specialistas

 yra 



specialistas
 

  (pareigybės pavadinimas)                                   (nurodoma pareigybės grupė)

2. Pareigybės lygis – B.________________________________________________



(nurodoma, kuriam lygiui (A (A1 ar A2), B, C, D) priskiriamas pareigybė)

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
3. Kompiuterinių sistemų priežiūros specialistas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus: 
3.1. turėti aukštąjį arba aukštesnįjį kvalifikaciją atitinkantį išsilavinimą; 
3.2. turėti darbo patirties su kompiuterinės technikos eksploatavimu ir priežiūra;
3.3. išmanyti informacinių technologijų rinką, kompiuterio ir kompiuterinio tinklo sandarą; 
                     3.4. turėti patirties duomenų bazės sudarymui. 
4. Kompiuterinių sistemų priežiūros specialistas turi mokėti, žinoti, išmanyti:

4.1. lokalius ir globalius kompiuterių tinklus;

4.2. žinoti naujausią informaciją apie kompiuterinę ir programinę įrangą, taip pat papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei įrangai panaudoti galimybes;

4.3. kompiuterio darbo ir priežiūros taisykles;

4.4. terminologijos, nuorodų ir mato vienetų valstybinius standartus;

4.5. veikiančius sąlyginius sutrumpinimus;

4.6. programų įvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

4.7. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

4.8. saugos ir sveikatos darbe, gaisrinės saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu reikalavimus;

4.9. vidaus tvarkos pagrindus;

4.10. kompiuterių vartotojų poreikius ir problemas;

4.11. operacinės sistemos Microsoft Windows pagrindus;

4.12. darbą su Internet servisais Unix, MS-DOS ir Windows operacinėse sistemose: elektroninis paštas (PINE, EUDORA); failų persiuntimas (FTP); darbą tolimu kompiuteriu (TELNET); informacijos paiešką (ARCHIE, VERONIKA); daugialypę (multimedia) informaciją (WWW, MOSAIC). 

III. SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Kompiuterinių sistemų priežiūros specialistas atlieka šias funkcijas:
5.1. kompiuterių programinės įrangos palaikymas ir atnaujinimas;
5.2. kompiuterių paruošimas darbui;
5.3. kompiuterių tinklo programinės įrangos palaikymas ir atnaujinimas;
5.4. vartotojo darbo vietos kompiuterio priežiūra ir aptarnavimas;
5.5. grafinio darbo vietos kompiuterio priežiūra ir aptarnavimas;
5.6.  duomenų bazių programinės įrangos įdiegimas ir priežiūra;
5.7. programinės įrangos pagal mokyklos veiklos programą įdiegimas ir priežiūra;

5.8. savo darbe nenaudoja nelegaliai įsigytos programinės įrangos, o legaliai įsigytos programinės įrangos nenaudoja neteisėtai;
5.9. dirba su programų paleidimais, naujų katalogų kūrimu, bylų tvarkymu, dokumentų struktūra, darbo režimais; 
5.10. dirba su nesudėtingo dokumento kūrimu (veiksmai su dokumentų bylomis, teksto paruošimas, teksto tvarkymas, lentelių bei skaidrių kūrimas); 
5.11. dirba su duomenų perdavimo sistema KELTAS;
5.12. spausdina įvairios paskirties dokumentus;
5.13. kopijuoja įvairios paskirties dokumentus;

5.14. padeda vykdyti mokykloje elektroninius mokinių testavimus bei tyrimus;
5.15. padeda mokyklos darbuotojams išmokti ir panaudoti kompiuterines programas;
5.16. dirba su stacionariais, nešiojamaisiais kompiuteriais bei planšetėmis;
5.17. prižiūri ir tobulina naudojamas programas;
5.18. saugo lokalinių aktų nustatytas įmonės komercines bei technologines paslaptis.
_______________
Susipažinau ir sutinku ___________________________________________________________
(Parašas)   (Data)
(Vardas, pavardė)
