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VILKAVIŠKIO  R. SŪDAVOS  PAGRINDINĖS  MOKYKLOS

DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL VILKAVIŠKIO R. SŪDAVOS PAGRINDINĖS MOKYKLOS MOKSLEIVIO VARDINIŲ SPECIALIŲJŲ BILIETŲ IŠDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
2019 m. rugsėjo 5 d.  Nr. V-156
Sūdava

Vadovaudamasi Vilkaviškio rajono savivaldybės tarybos 2018 m. lapkričio 30 d. sprendimo Nr. B-TS-1262 ,,Dėl Vilkaviškio rajono savivaldybės teritorijoje esančių mokyklų mokinių vežimo organizavimo ir važiavimo išlaidų kompensavimo tvarkos aprašo patvirtinimo‘‘ 14.2 punktu:


T v i r t i n u  Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos moksleivio vardinių specialiųjų bilietų išdavimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašą (pridedama).


2. N u r o d a u:


2.1. priešmokyklinio ugdymo grupės ir 1–10 klasių auklėtojams pildyti ir atsiskaityti už moksleivių vardinius specialiuosius bilietus vadovaujantis atsiskaitymo tvarkos aprašo nuostatomis.

2.2. direktoriaus pavaduotojai ugdymui koordinuoti šio įsakymo vykdymą.


3. P r i p a ž į s t u  netekusiu galios Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos direktoriaus 2016 m. rugsėjo 1 d. įsakymą Nr. V-194 „Dėl Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos moksleivio vardinių specialiųjų bilietų išdavimo ir atsiskaitymo tvarkos patvirtinimo.
Direktorė 



                                 Vilija Nikliauzienė
                PATVIRTINTA


       Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos


     direktoriaus 2019 m. rugsėjo 5 d. įsakymu Nr. V-156
VILKAVIŠKIO R. SŪDAVOS PAGRINDINĖS MOKYKLOS MOKSLEIVIŲ VARDINIŲ SPECIALIŲJŲ BILIETŲ BLANKŲ IŠDAVIMO, ATSISKAITYMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos moksleivių vardinių specialiųjų bilietų blankų išdavimo, atsiskaitymo, naudojimo ir apskaitos tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) reglamentuoja:

1.1. Tvarkos aprašas parengtas, vadovaujantis Vilkaviškio rajono savivaldybės teritorijoje esančių mokyklų mokinių pavėžėjimo ir jų kelionės išlaidų kompensavimo tvarkos aprašu patvirtinu Vilkaviškio rajono savivaldybės tarybos 2016 m. birželio 30 d. sprendimu Nr. B-TS -449.
II. MOKSLEIVIŲ VARDINIŲ SPECIALIŲJŲ BILIETŲ BLANKŲ GAVIMAS NAUDOJIMAS
2. Moksleivio vardinius specialiuosius bilietų blankus (toliau–moksleivio bilietai) mokykla gauna pagal perdavimo–priėmimo aktą iš Vilkaviškio rajono savivaldybės investicijų, strateginio planavimo ir vietinio ūkio skyriaus vietinio ūkio skyriaus.

3. Teisę gauti moksleivio bilietus turi mokyklos direktorius arba jo įgaliotas asmuo.

4. Gauti moksleivių bilietai kartu su perdavimo–priėmimo akto kopija atiduodami direktoriaus įsakymu paskirtam atsakingam asmeniui už moksleivių bilietų išdavimą. Perdavimo–priėmimo akto originalas atiduodamas vyr. buhalterei.
5. Ūkvedys, atsakingas už mokinių pavėžėjimą, perduoda atsakingam asmeniui už moksleivio bilietų išdavimą, važiuojančiųjų reguliaraus susisiekimo autobusais, mokinių sąrašus.

6. Atsakingas asmuo už moksleivio bilietų išdavimą, antspauduotus mokyklos anspaudu moksleivio bilietus išduoda klasių auklėtojams, kiekvieno mėnesio pradžioje, reikiamą moksleivių bilietų kiekį, pagal auklėtojo pateiktą reikalingų bilietų skaičių.

7. Klasių auklėtojai paaiškina mokiniams, kaip naudotis bilietais. Klasių auklėtojai pilnai ir teisingai (moksleivio biliete turi būti įrašyta metai, mėnuo žodžiu, diena, moksleivio pavardė ir vardas pilnai, maršrutas, kaina) užpildytus moksleivių bilietus atiduoda mokiniams (1 priedas).
8. Įlipę į autobusą mokiniai pateikia užpildytą moksleivio vardinio specialiojo bilieto šaknelę vairuotojui.

9. Klasių auklėtojai pasibaigus mėnesiui ne vėliau kaip iki kito mėnesio 10 d., sutikrina grąžintus moksleivių bilietus ir pateikia atsakingam asmeniui už moksleivio bilietų išdavimą panaudotus moksleivio bilietus (2 priedas). 

10. Atsakingas asmuo pildo gautų ir išduotų moksleivių vardinių specialiųjų bilietų suvestinę  ir kontroliuoja jų panaudojimą.
III. MOKSLEIVIŲ VARDINIŲ SPECIALIŲJŲ BILIETŲ BLANKŲ APSKAITA IR NURAŠYMAS

11. Vyr. buhalterė moksleivių bilietus apskaitoje užpajamuoja pagal perdavimo–priėmimo aktą.
12.  Moksleivio bilietai iš apskaitos nurašomi aktu, iš karto atidavus asmeniui atsakingam už bilietų išdavimą, kurį surašo direktoriaus paskirta nuolat veikianti komisija, dalyvaujant materialiai atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
13. Buhalterijos darbuotojai sutikrina moksleivių bilietų šakneles pagal iš vežėjo gautą sąskaitą faktūrą su ataskaita apie surinktas iš mokinių moksleivio bilietų šakneles. Radus neatitikimų apie tai pranešama vežėjui. Radus nepilnai užpildytas bilietų šakneles, informuojami klasių auklėtojai.
14. Gautos iš vežėjo moksleivio bilietų šaknelės saugomos įstatymo nustatyta tvarka.
15. Pasibaigus mokslo metams, klasių auklėtojai nepanaudotus mokinio bilietus grąžina atsakingam asmeniui už bilietų išdavimą.

16. Mokiniai privalo turėti LR Švietimo ir mokslo ministerijos nustatytos formos pažymėjimus. Pažymėjime turi būti įklijuota mokino nuotrauka. Pažymėjimas patvirtintas mokyklos anspaudu.
17. Tvarkos aprašas gali būti keičiamas pasikeitus teisės aktams, reglamentuojantiems transporto lengvatas, mokinių pavėžėjimo procesą, važiavimo išlaidų mokiniams apmokėjimą. 
18. Mokyklos direktoriaus pavaduotoja ugdymui kontroliuoja šio aprašo vykdymą. 

19. Mokyklos direktorius ir už bilietų saugojimą bei išdavimą atsakingas asmuo turi užtikrinti, kad bilietai būtų tinkamai saugomi.

_____________________________

                 Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos
                                                                                   moksleivių vardinių specialiųjų bilietų blankų
                                                                                   išdavimo, atsiskaitymo, naudojimo ir apskaitos             
                                                                                   tvarkos aprašo 1 priedas
Vilkaviškio rajono savivaldybės
Mokinio vardinio specialiojo bilieto ŠAKNELĖ

Serija OSAC           Nr.

20____m. ____________________ mėn. ____d.

Mokinio pavardė, vardas____________________

Mokykla________________________________

Maršrutas: nuo ___________ iki ____________

Kaina _____Lt

A.V.

Vilkaviškio rajono savivaldybės

Mokinio vardinis specialusis BILIETAS

Serija OSAC           Nr. 

20____m. ____________________ mėn. ____d.

Mokinio pavardė, vardas____________________

Mokykla_______________________________

Maršrutas: nuo ___________ iki ___________

Kaina ____Lt

A.V.
                  Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos
                                                                                   moksleivių vardinių specialiųjų bilietų blankų
                                                                                   išdavimo, atsiskaitymo, naudojimo ir apskaitos             
                                                                                   tvarkos aprašo 2 priedas

VILKAVIŠKIO R. SŪDAVOS PAGRINDINĖ MOKYKLA
MOKINIŲ, PAVĖŽĖJAMŲ REGULIARAUS SUSISIEKIMO                                                                AUTOBUSAIS, BILIETŲ PANAUDOJIMAS

PER  20__  M. _____________________MĖN.

	Eil. Nr.
	Vardas, pavardė
	Klasė
	Maršrutas
	Kaina
	Panaudotų bilietų kiekis

	1
	2
	3
	4
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Klasės auklėtojas
               
	
	                                                                                                                                    Vilkaviškio r. Sūdavos pagrindinės mokyklos
                                                                                                                                       moksleivių vardinių specialiųjų bilietų blankų                 
                                                                                                                                       išdavimo, atsiskaitymo, naudojimo ir apskaitos
                                                                                                                                       tvarkos aprašo 3 priedas

VILKAVIŠKIO R. SŪDAVOS PAGRINDINĖ MOKYKLA
GAUTŲ IR IŠDUOTŲ MOKSLEIVIŲ VARDINIŲ SPECIALIŲJŲ BILIETŲ SUVESTINĖ

	
	PER 201__ M. _____________________MĖN.


	Data
	Mokytojo pavardė, vardas
	Iš kur gauta
	Pagrindas (dokumento pavad. ir Nr.)
	Gauta
	Išduota
	Parašas 

	
	
	
	
	Kiekis
	blankų serija  ir Nr.
	Kiekis
	blankų serija   ir Nr.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Sudarė : atsakinga už bilietų išdavimą                                     
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